Zarzadzenie Nr 53.2019
Wojta Gminy Kulesze Koscielne
z dnia 12 sierpnia 2019 r.

w sprawie powierzenia obowigzkow, odpowiedzialno$ci oraz upowaznief Sekretarzowi
Gminy do prowadzenia okreslonych spraw Gminy Kulesze Koécielne w imieniu Wéjta

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1, 3 i 4 oraz, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), art. 53 ust. 2 ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869), art. 95196 ustawy
, dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2019 . poz. 1145) oraz art. 268a ustawy
, dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2019 .
poz. 2096 ze zm.), art.3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1040) zarzadzam, co nastepuje :

§1
Powierzam Pani Marzenie Frankowskiej - Sekretarzowi Gminy Kulesze Koscielne :
1) organizowanie 1 kierowanie praca Urzedu Gminy Kulesze Koscielne,
2) podpisywanie pism i korespondencji zwiazanych z biezaca dziatalnoscia Gminy,
3) prowadzenie spraw Gminy Kulesze Koécielne pozostajacych w zakresie dziatania referatow
i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy Kulesze Koscielne podlegtych:
a) Wojtowi Gminy,
b) Skarbnikowi Gminy,
w czasie ich nicobecnosci,
4) udzielanie pracownikom Urzedu Gminy urlopow, wydawanie polecen stuzbowych,
kierowanie na szkolenia i badania profilaktyczne, podpisywanie za$wiadczen z zakresu
zatrudnienia i wynagrodzenia, w tym Rp-7,
5) w przypadku nieobecnoéci Waojta Gminy po$wiadczanie na wniosek strony wlasnorgczno$ci
podpisow na dokumentach w przypadkach zastrzezonych prawem do wylacznej kompetencji
Wojta.

§2
| Udzielam Pani Marzenie Frankowskiej - Sekretarzowi Gminy Kulesze Koscielne:
pelnomocnictwa do skladania w imieniu Gminy Kulesze Koécielne wszelkich o$wiadczen
woli w zakresie zarzadu mieniem Gminy Kulesze Koscielne.
2. Pelnomocnictwo obejmuje 0got czynnosci w  sferze zwyklego zarzadu mieniem,
a w szczegdlnoéci zaciaganie zobowiazan w zwiazku z zarzadem mieniem, zawieranie umow
dzierzawy, najmu i uzyczenia.
3. Pelnomocnictwo obejmuje takze czynno$ci przekraczajace zwykly zarzad mieniem
dotyczace sprzedazy 1 nabywania nieruchomosci oraz ruchomosci, obciazania nieruchomosci 1
oddawania nieruchomoéci w uzytkowanie wieczyste (zgodnie z odrgbnym aktem notarialnym),
a takze skladanie o$wiadczen w imieniu Gminy Kulesze Koscielne dotyczacych zaciagania
zobowiazan w zakresie inwestycji i remontow.
4. Pelomocnictwo obejmuje takze skladanie oéwiadczen woli w imieniu Gminy W sprawach
zawierania umow o dotacje, 0 swiadczenie ustug, umow dostawy.
5. Pelomocnictwo okreslone w pkt 1-4 powyzej obowiazuje podczas nieobecnoséci Wojta.



§3
1. Upowazniam Pania Marzen¢ Frankowska - Sckretarza Gminy Kulesze Koscielne
do podpisywania dokumentéw finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym
i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiggowych.
2. Upowazniam Panig Marzeng¢ Frankowsk - Sekretarza Gminy do podpisywania listy plac,
dokumentacji do ZUS, deklaracji VAT-7, upomnieni i tytulow wykonawczych w postgpowaniu
egzekucyjnym.

§4
Upowazniam Pania Marzen¢ Frankowska - Sekretarza Gminy Kulesze Koscielne
do zalatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej,
wlacznie z prawem wydawania decyzji administracyjnych, postanowief i za$wiadczen
obejmujacych wszystkie sprawy wynikajace zarowno z zakresu zadan wlasnych jak
i powierzonych, do zatatwiania ktorych wilasciwy jest Wojt Gminy Kulesze KoScielne.

85
Powierzam Pani Marzenie Frankowskiej - Sekretarzowi Gminy Kulesze Koscielne podczas
nieobecnoéci Wajta Gminy wykonywanie czynnosci zwierzchnika shizbowego wobec
kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych w tym udzielnie urlopéw, wydawanie
polecen stuzbowych, kierowanie na szkolenia. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwiagzanych
7 nawiazaniem, rozwigzaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych
z wynagrodzeniami, poza wydaniem dyspozycji wyplaty naleznego wynagrodzenia.

§6
Powierzam Pani Marzenie Frankowskiej - Sekretarzowi Gminy Kulesze Koscielne podczas
nicobecnosci Wojta Gminy przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych
pracy Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy.

§7
Powierzam Pani Marzenie Frankowskiej - Sekretarzowi Gminy Kulesze Koscielne
wykonywanie zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego czynno$ci w postgpowaniach
o udzielenie zamowien publicznych podczas nicobecnosci Wajta Gminy.

§8
Powierzam Pani Marzena Frankowska - Sekretarzowi Gminy Kulesze Koscielne
prowadzenie spraw Gminy Kulesze Koécielne pozostajacych w zakresie dzialania podlegtych
jej referatow i samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy Kulesze Koscielne zgodnie
ze schematem organizacyjnym Urzedu.

§9

Wyznaczam Pania Marzeng Frankowska - Sekretarza Gminy Kulesze Koscielne
do wykonywania za Urzad Gminy Kulesze Koscielne jako pracodawcg czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec Wojta Gminy Kulesze Koscielne w zakresie podpisywania polecen wyjazdu
stuzbowego, udzielania urlopu wypoczynkowego i urlopéw okoliczno$ciowych, ustalania prawa
do dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow jednostek sfery budzetowe]
(tzw. ,trzynastej pensji”) i nagrody jubileuszowej oraz ich wysokosci.

§10
Jezeli czynno$¢ prawna Pani Marzeny Frankowskiej moze spowodowaé powstanie
zobowigzania pienigznego do jej skuteczno$ci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy
lub osoby przez niego upowaznionej.
§11
Wyznaczam Pania Marzeng Frankowska - Sekretarza Gminy Kulesze Koscielne
do prowadzenia obstugi Rady Gminy Kulesze Koscielne.



§12
Pelnomocnictw i upowaznien o ktorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, udzielam na czas
nicokreslony, nie dluzej jednak niz na czas petienia funkcji Sekretarza Gminy Kulesze

Koscielne.
§13

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Przyjmuje powierzone obowiazki i odpowiedzialno$¢

................................................

data i podpis pracownika



