ZARZADZENIE NR 22.2021
WOJTA GMINY KULESZE KOSCIELNE

z dnia 5 maja 2021 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg (EZD PUW) w Urze¢dzie Gminy w Kuleszach KoScielnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 1. poz. 712 z pézn. zm) zarzadzam, co nastepuje:

§1. 1. Powolujg Zespot ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD
PUW) w Urzgdzie Gminy w Kuleszach Ko$cielnych w skladzie:

1) Marzena Frankowska — Przewodniczacy Zespotu,
2) Paulina Grodzka — lider wdrozenia,
3) Pawel Milewski — lider wdrozenia.
2. Do zadan zespohu nalezalo bedzie w szczegdInosci:

1) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD PUW jako pomocniczego, a
natepnie  podstawowego sposobu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych oraz
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie,

2) wprowadzenie przepisow wewnetrznych zwiagzanych z wdrozeniem EZD PUW,
3) opracowanie zasad prowadzenia katalogu wytaczen z EZD PUW,

4) przygotowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obshugi systemu EZD PUW,
5) podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem.

§ 2. System EZD w Urzedzie Gminy wdrazany bedzie na zasadch wynkajacych z Umowy
o nieodplatne korzystanie z programu komputerowego do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja zawartej pomigdzy Skarbem Panstwa- Wojewoda Podlaskim; a Skarbem
Panstwa - Ministrem Cyfryzacji; oraz Gming Kulesze Koscielne.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kulesze Ko$cielne.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







