Urzad Gminy w Kuleszach Koscielnych
ul. Gléwna 6
18-208 Kulesze Kos$cielne

Kulesze Koscielne, 03.12.2020 r.
SG. 271.2.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:

\(Nybc;r instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe
PPK

l. Nazwa i adres zamawiajacego
Urzad Gminy w Kuleszach Koscielnych
ul. Gléwna 6
18-208 Kulesze Koscielne
adres e-mail: sekretariat@kuleszek.pl

. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postegpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zwanego dalej ,,Zapytaniem",
do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp".

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych 1 wariantowych.

I1l.  Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Nazwa zadania nadana przez Zamawiajacego: Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK).

2. Przedmiotem zamoOwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe dla pracownikéw Urzedu Gminy w Kuleszach
Koscielnych, Szkoly Podstawowej im. Kardynala Stefana Wyszynskiego w Kuleszach
Koscielnych, Osrodka Pomocy Spolecznej w Kuleszach Koscielnych oraz Gminnej
Biblioteki Publicznej w Kuleszach Koscielnych, zgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. 2020 poz. 1342).

3. Istotne warunki zamowienia:

a) Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:

- opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK w Urzedzie Gminy w Kuleszach
Koscielnych oraz jednostkach organizacyjnych gminy wymienionych w pkt I1l. 2.
Zapytania,

- przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsrdd pracownikow jednostek wymienionych
w pkt I1l. 2. na temat PPK,

- przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajacego pracownikow z zakresu obshugi
administracyjnej PPK,

- inne dziatania proponowane przez Wykonawce (nalezy opisa¢ je w pkt III Formularza



ofertowego).
b) Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK, w tym:
- przygotowanie peinej dokumentacji i wzoréw dokumentéow dotyczacych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej,
- wsparcie prawne przy rozwigzywaniu problemoéw interpretacyjnych,
- opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.
¢) Uruchomienie, wdrozenie i biezaca obstuga PPK, w tym:
- zapewnienie dedykowanego opiekuna/koordynatora do wsparcia Zamawiajagcego w
catym procesie prowadzenia PPK,
- zapewnienie bezplatnej platformy internetowej i infolinii dla Zamawiajacego i
uczestnikow PPK,
- niezb¢dne wsparcie przy dostosowaniu 1 integracji modutu do prowadzenia PPK z
posiadanym przez Zamawiajacego systemem kadrowo-ptacowym, bezptatne srodowisko
testowe.
4. Informacja o Zamawiajacym:
Ilo$¢ 0sob zatrudnionych w poszczegdlnych jednostkach w ponizej przedstawionej strukturze
wiekowej, stan na 30.11.2020 r.

Urodzeni w latach 1lo$¢ 0s6b w przedziale wiekowym
Urzad Gminy Szkota Osrodek Gminna
Podstawowa Pomocy Biblioteka
Spotecznej Publiczna
1965 i wezesnicj R 14 ! -
1966-1967 1 2 - -
1968-1972 1 12 - -
1973 - 1977 2 8 2 1
1978 - 1982 2 4 1 -
1983 - 1987 1 6 2 1
1988 - 1992 7 2 2 -
1993 - 1997 - - - -
1998 - 2002 - - - -
razem 20 48 8 2
ogotem /8

IV.  Termin wykonania zamowienia:
1. Zawarcie umow o zarzadzanie PPK w terminie zgodnym z ustawa o pracowniczych

planach kapitalowych,

2. Zrealizowanie postanowien zawartych w rozdziale Il pkt 3 ,Istotne warunki
zamOwienia” przed zawarciem umoéw o zarzadzanie, w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym.

3. Zawarcie umOw o prowadzenie PPK w terminie zgodnym z ustawg o pracowniczych
planach kapitalowych,

4. Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie PPK wynosi 3 miesigce.



V.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy sg wpisani do ewidencji PPK
prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Weryfikacja spetnienia warunku odbedzie si¢ wg
zalaczonej do Formularza Ofertowego kserokopii dokumentu wydanego przez PFR
potwierdzajacego wpis, poswiadczonego za zgodnos$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione.

V1.  Informacja o sposobie porozumiewania si¢:

1. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania Si¢ z
Wykonawcami s3:
- Marzena Frankowska
- Teresa Lesniewska

2. Wszelka korespondencj¢ kierowang do Zamawiajacego droga elektroniczng dotyczaca
niniejszego postgpowania nalezy oznacza¢ poprzez wskazanie nazwy postepowania:
»Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej 1 prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitatlowe (PPK)".

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ porozumiewania si¢ z Wykonawcami wytgcznie
droga elektroniczna.
Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: sekretariat@kuleszek.pl

VIl. Termin zwigzania z oferta:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

vk W

Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu na zalgczonym Formularzu Ofertowym.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania, zgodnie
z zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do wilasciwych rejestrow/ewidencji lub
przez pelnomocnika /pelnomocnikow zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego
pelnomocnictwa.
Zamawiajacy wymaga aby oferta zawierata co najmnie;j:
a) formularz Ofertowy - zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego,
b) dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK, prowadzonej przez Polski
Fundusz Rozwoiju,
¢) pelmomocnictwo (jesli dotyczy) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez osoby upowaznione,
d) zaproponowany przez Wykonawce wWzOr umowy 0 zarzadzanie PPK,
e) zaproponowany przez Wykonawce WzOr umowy o prowadzenie PPK.

Termin i sposob skladania ofert:
1. Oferte nalezy ztozyé do dnia 15 grudnia 2020 r. do godz. 10 % (decyduje data i
godzina wptywu do Zamawiajacego).
2. Oferte nalezy zlozy¢:
a. w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Gminy w Kuleszach Ko$cielnych, ul. Gtéwna 6, 18-208 Kulesze



XI.

w

Koscielne pok. 10 w zamknietej kopercie oznakowanej: ,,Wybor
instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitatowe (PPK)" lub
b. elektronicznie na adres: sekretariat@kuleszek.pl (kazdy dokument nalezy
podpisa¢ podpisem kwalifikowanym).
Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.
Wykonawca moze zwrécic¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Zamawiajacy ma
prawo do nieodpowiadania na pytania Wykonawcow ztozone po uptywie potowy
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Wszystkie pytania 1 odpowiedzi zostang umieszczone w zakladce zamowienia
publiczne -Pracownicze Plany Kapitalowe na stronie BIP Urzedu Gminy w
Kuleszach Koscielnych.
W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy tres$cig niniejszego Zapytania, a trescig
udzielonych odpowiedzi jako obowigzujacag nalezy przyja¢ udzielong odpowiedz.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do
udzielenia zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z
zamOwienia, uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie, bez podania

przyczyn.

Wybor oferty przez Zamawiajacego

Wyboru Zamawiajacy dokona na podstawie poréwnania 1 oceny przedstawionych
ofert, w szczeg6lnosci pod wzgledem: warunkéw zarzadzania $rodkami
gromadzonymi w PPK, efektywno$ci w zarzadzaniu aktywami oraz posiadanego
doswiadczenia w zarzadzaniu funduszami inwestycyjnymi lub funduszami
emerytalnymi. Wyboru dokonuje si¢ majac takze na uwadze najlepiej rozumiany
interes 0sob zatrudnionych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasniania tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranymi Wykonawcami.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych
ofert bez uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajacy nie ponosi wobec
Wykonawcy zZadnej odpowiedzialnosci z tego tytutlu, a Wykonawca zrzeka si¢
dochodzenia w tym zakresie wszelkich roszczen od Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez wyboru
oferty, uniewaznienia zapytania ofertowego, odstapienia od podpisania umowy i
swobodnego wyboru Wykonawcy, ktory bedzie realizowat zadanie (z wolnej reki).
Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty,
ktora jest zgodna z wymaganiami oraz interesem Zamawiajacego.

Odrzucenie oferty:

1. W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
zlozy oferte niezgodna z tres$cig niniejszego zapytania ofertowego,

nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

zlozyl ofert¢ po terminie sktadania ofert,

a)
b)
c)


mailto:%20sekretariat@kuleszek.pl

d) podat nieprawdziwe dane badz podane przez Wykonawce dane w ofercie i jej
zalgcznikach wzajemnie si¢ wykluczaja.

XIl.  Informacja dotyczagca RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem zbieranych w toku postepowania w sprawie wyboru instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe danych osobowych jest Wojt
Gminy Kulesze Kos$cielne z siedzibg w Kuleszach Koscielnych, 18-208, ul. Glowna 6,
kontakt ado@kuleszek.pl lub tel. 86 2744 027,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem e-mail:
iod@kuleszek.pl

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem na Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i1 prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK), prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postepowania;

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, ale moze
by¢ niezb¢dne do ceny oferty;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nic beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktorej dane osobowe begda przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych **;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;


mailto:iod@kuleszek.pl

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIll. Zalaczniki
Zalacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastgpujace wzory:
1. Zalacznik nr 1 do zapytania - Formularz Ofertowy.

Stefan Grodzki

Wjt Gminy Kulesze Koscielne
/podpisano elektronicznie/
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