Zalacznik do Zarzadzenia Ny 24.2020
Wojta Gminy Kulesze KoScielne
z dnia 18 maja 2020 r.

OGLOSZENIE

Wajt Gminy Kulesze Koscielne oglasza nabdér kandydatéw na wolne stanowisko

urz¢dnicze — podinspektor ds. planowania przestrzennego, gospodarki

nieruchomosciami i rolnictwa w Referacie Inwestycji i Spraw Komunalnych

w Urzedzie Gminy Kulesze Koscielne

1. Nazwa i adres jednostki:
Uizad Gminy Kulesze Kodcielne, ul. Gidwna 6, 18-208 Kulesze Koscielne

2. Okyeslenie stanowiska nrzedniczego: _
podinspektor ds. planowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa
w Referacie Inwestycji i Spraw Komunalnych

3. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie z zastizezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
1. 0 pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 1., poz. 1282),

2) pelna zdolnoé¢ do czynnodcei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) wyksztalcenie wyzsze magisterskie, preferowany kierunck: gospodarka przestizenna,
architektura, budownictwo,

4)  co najmniej dwuletni staz pracy,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane -
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

8) bardzo dobra umiejetnos$é obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

9) znajomo$é 1 umiejetnodé praktycznego stosowania przepiséw ustaw: o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, o gospodarce nietuchomosciami, o samorzgdzie
gminnym, Kodeksu postgpowania administracyjnego, prawo budowlane, o oplacie
skarbowej oraz aktéw wykonawcezych do tych ustaw.

4., Wymagania dodatkowe:

1) oczekiwane  do$wiadczenie 1 praca w  administracji  samorzadowe;
w zakresie odpowiadajgcym, choéby w cz¢dci, zakresowi zadan objetych ogloszeniem,

2) znajomos¢ programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja,
3) umiejetnos¢ wlasciwej interpretacji i stosowania przepisow prawa,
4) umiejetnosé skutecznego komunikowania sie,

5) umiejetnosé pracy samodzielnej jak i w zespole,

6) umiejetnosé radzenia sobie w sytuacjach trudnych,

7) koniecznosé szybkiego reagowania i podejmowania decyz

.

i.




S. Zadania wykonywane na ww. stanowisku:

1. Wykonywanie zadan okreslonych w ustawic o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, w szczegolnodei:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektow studinm nwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektéw nuejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz prognoz skutkéw wplywu ustalen planu
na srodowisko przyrodnicze, _

3) wydawaniec zadwiadczen o przeznaczeniu nierachomodci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, a takze wydawanie wypisdw i wyryséw ze studium
uwarunkowaft i kierunkéw  zagospodarowania przestrzennego gminy oraz
z migjscowym planem zagospodarowania przestrzennego,

4) dokonywanic okresowej oceny skutkéw w zagospodarowaniu  przestrzennyim
wynikajacych z realizacji planu miejscowego i oceny jego aktualnodei, ‘

5) prowadzenie postepowad o  wydanic decyzji o warunkach  zabudowy
1 zagospodarowania terenu,

6) prowadzenie postepowan o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z oplata adiacencka i planistyczng,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniami nieruchomosdci,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami nierachomosci,

10) przeksztalcanic prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

1) prowadzenie spraw zwiagzanych z przeznaczeniem gruntéw rolnych i lesnych na cele
nierolne i nielesne.,

2. W zakresie obrotu ziemig:
1} regulowanie stanu wlasnodei gminy (aktualizacja danych z ewidencjg grontéw
i budynkéw i zapisami ujawnionymi w ksiggach wieczystych),
2) prowadzenie spraw z zakresu komunalizacji,
3) prowadzenie spraw zwigzanych 7 obrotem nieruchomodciami mienia komunalnego
(nabywaniem, sprzedazg, dzierzaws, uzytkowaniem wieczystym),
4) naliczanie oplat za uzytkowanie wieczyste i ich egzckwowanig,
5) regulowanie spraw wlasnosciowych pod drogi publiczne,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem i aktualizacja ksigg wieczystych,
obcigzania i zwalniania z obcigzen hipotecznych i innych wpisow,
7) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieruchomogci w trwaly zarzad
1 uzyczenie,
8) ptowadzenic spraw zwigzanych 7 numeracjg  porzagdkowa nieruchomogci
oraz nadawaniem przez Rad¢ Gminy nazw ulicom,
9) przygotowywanie i przeprowadzanie przetargébw na sprzedaz, dzierzawe i najem
" nieruchomodei,
10) prowadzenic spraw zwigzanych z uwlaszezeniami i umowami przekazania
gospodarstw,
11) sporzgdzanie uméw dzierzawy gospodarstw rolnych,




3.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

W zakiesie spraw zwigzanych z produkcjg roélinng i zwierzecy:
koordynacja dzialan zwigzanych = ochrong roglin uprawnych,
nadzorowanie przestrzegania zakazu uprawy maku i konopi,
prowadzenie spraw z zakresu zwalczania choréb zakaZzoych zwierzecych,
wspdlpraca z kolami fowieckimi w zakresie lowiectwa,
prowadzentie zapobiegania i zwalczania zarazliwych choréb zwierzat domowych,
wspolpraca w razie kleski zywiolowej,
wykonywanie zadaf wymicnionych w ustawie Prawo wodne, nalezgeych
do kompetencji gminy,
wspolpraca w przygotowywaniu dokumentacji pod inwestycje melioracyjne,
wspolpraca w wykonywaniu statutowych zadait Gminnej Spotki Wodnej,

10) zastgpowanie pracownika na stanowisku do spraw zaméwien publiczuych, inwestycji,

pozyskiwania srodkéw i promocji gminy w czasie nicobecnogci w pracy,

IT) wspolpraca z jednostkami pomocniczymi i realizacja zadan ze $rodkéw funduszu

soleckiego,

12) wykonywanic innych zadan zleconych przez przelozonego.
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1)
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7.

8.
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6)

7)

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

stanowisko pracy znajduje sie w Urzgdzie Gminy Kulesze Koscielne, na I pietrze (brak
windy), praca biurowa, wykonywana w systemie jednozmianowym, w wymiarze
pelnego etafu,

obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie, oswictlenie naturalne i sztuczne,

praca wymagajgca wspOlpracy z innymi komérkami wuizgdu, a takze innymi
instytucjami.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséh niepelnosprawnych w jednostce, -
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienin
0s0b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw
0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych w
miesigeu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wyni6sl: ponizej 6 %.

Wskazanie wymaganych dokumentow:

zyciorys-curriculum vitae, ‘

list motywacyjny,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadezen o ukoficzonych kursach i szkoleniach, _
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy tj.: $wiadectwa pracy
lub zasdwiadczenie o aktualnym zatrudnieniu,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego fub umyslne przestepstwo skarbowe
(w przypadku wylonienia kandydata na ww. stanowisko pracy, kandydat przed
zawarciem stosunku pracy przedklada za$wiadczenie o niekaralnosei z Krajowego
Rejestru Karnego),




8) odwiadezenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

9) kwesiionariusz osobowy dla osoby ubicgajace] si¢ o zatrudnienie, ktérego wzér mozna
pobraé z Binletynu Inforimacji Publicznej Gminy Kulesze Koscielne,

10) kandydaci niepelnosprawni, zamierzajgey skouystac upla\nfmema pierwszenstwa w
zatrudnieniu, w przypadku gdy znajdg si¢ w gronie najlepszych kandydatow,
spetniajgeych wymagania niezbgdne oraz w najwigkszym stopniu spetniajacych
wymagania dodatkowe, obowigzani sg do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosé,

11) kandydaci nieposiadajacy obywatelstwa polskiego obowigzani sg dostarczyé dokurient
potwierdzajgey znajomo$é jezyka polskiego okreslony w przepisach o shuzbie cywilnej.

Kserokopie skladanych dokumentéw powimiy by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginalem
przez kandydata.

Dokumenty aplikacyine (fist motywacyjny i CV) winny by¢ podpisane i opatrzone
klauzulg ,,Wyrazam zgodg na przelwarzanie na potrzeby postepowania rckrutacyjnego danych
osobowych zgodnie 7 art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)2016/679 2 dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz potwierdzam zapoznanie sie zgodnie z art. 13 ww.
rozporzadzenia z obowigzkiem informacyjnym administratora® oraz  ,,Przyjmuje do
wiadomosci faki obowigzku publikacji w Biuletynie informacji Publicznej moich danych
osobowych oraz na tablicy informacyinej wzedu, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych®,

9. Termin i miejsce skiadania dokumentdow:

1) termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych uplywa 01 czerwea 2020 r. godz. 16
(liczy si¢ data wplywu do Urzedu)

2) dokumenty nalezy skladac osobiscie w siedzibie Urzedu, pokéj nr 10 lub przestaé pocziy
na adres: Urzad Gminy Kulesze Kodcielne ul. Glowna 6, 18-208 Kulesze Koscielne,
‘w zamknigtych kopertach. Kopertg nalezy opatizyé aktualnymi danymi adresowymi
skladajacego wraz z numerem telefonu do kontaktu z dopiskiem: :

sKonkurs na stanowisko wrzednicze — podinspektor ds. planowania
przestrzennego, gospodarki nieruchomo$ciami i rolnictwa w Referacie Inwestycji
Spraw Komunalnych w Urzedzie Gminy Kulesze Kodeielne”

3) dokumenty opatrzone podpisem kwalifikowanym moga by¢ przestane droga
elektroniczng.

10. Dodatkowe informacje:
1) dokument:»,r ktore wplyng po wskazanym terminie, dokumenty niekompletne oraz
nie spelniajgce wymagan okzeslonych w ogloszeniu podlegajg odrzuceniu,
2) kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni pisemnie Jub
telefonicznie o terminie IT etapu postgpowania konkursowego,
3) informacja o wyniku konkursu bgdzie ogloszona na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Kulesze Kodcielne oraz w Biuletynie Informacji Publicznej,




4)

dokumenty aplikacyjne os6b ktdre nie zakwalifikowaly sie do 1T etapu konkursu beda
odsylane fub mogg by¢ odbierane osobiscie,

11. Obowigzek informacyjny do rekrutacji
Zgodnie z art. 13 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych informuje, iz :

1.

2.

Kulesze Kosciclne, 18 maja 2020 r.

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Kulesze Koéciclne
ul. Gléwna 6, 18-208 Kulesze Koscielne.

W sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych mozna kontaktowad 319 z
Inspektorem Ochrony Danych: iod@kuleszek.pl.

Pani/Pana dane bgda przetwarzane w celu wypelniania obowigzkéw prawnych
cigzqcych na pracodawcey zwigzanych z procesem rekrutacji na podstawie przepiséw
ustawy 7z dnia ustawy z dmia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) w pozostatych przypadkach wylgcznie na podstawie
udzielonej wezedniej zgody w zakresie 1 celu okreslonym w tresei zgody.

Pani/Pana dane beda pizechowywane przez okres niezbedny do realizacii celu
przetwarzania, lecz nie krdcej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacii,
Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywn
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
z siedzibg w Warszawie (00-193) Warszawa, ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest
obowiazkowe ze wzgledu na przepisy prawa, a w pozostalym zakresie jest dobrowolne. -
Dane osobowe nie bgdq podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Dane osobowe bgdg udostepniane w zakiesie wynikéw postepowania na stronie BIP
oraz na tablicy ogloszen Urzedu.







